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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si_aprobarea EDITIEI sau a REVIZIE] iN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Numele i

res _ prenumele’
1.1 Aprobat Andone Cristinel Director 07.04.2023
1.2, Avizat Dumitrache Responsabil CEAC 07.04.2023
Licramioara
1.3. Verificat Vlaicu Anca-Roxana | Membru C.A, (7.04.2023
1.4, Elaborat Florescu Loredana | Secretar-gef 30.03.2023

2. Situatia EDITIILOR sia REVIZIILOR iN CADRUL EDITIH,OR procedurii de [ucru:

'sau, dupd caz, revizia |
n cadrul editiel

revizuit

Componenta.

“Modalitatea 171

re se aplici prevederile

2.1,

EDITIA 1/REVIZIA 0

Modi

ficare si
completare

07.042023

7 Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

nume
3.1 Aprobare Conducere Director Andone 07.04.2023
Cristinel
3.2 Avizare i Comisia CEAC Responsabil Dumitrache | 07.04.2023
CEAC Licramioara
3.3. Verificare 1 Conducere Director Andone 07.04.2023
Cristinel
34. Aplicare 1 Conducerea Director/ Andone 07.04.2023 | Transmitere
unitdtii de director Cristinel electronicd
Invafamént adjunct
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3.5. Aplicare Comisiile din Membrii Presedintii | 07.04.2023 | Transmitere
unitatea de comisiilor comisiilor electronica
invatimant

3.6. | Inregistrare/ Compartimentul Secretar/ Secretar 07.04.2023 | Transmitere

Arhivare secretariat arhivar electronicd

3.7. | Informatizare Compartimentul Analist Stilpeanu 07.04.2023 | Transmitere

Secretariat programator Marian electronicl

4, SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura:

(1) vizeaza modalitatea de organizare si desfigurare a probei de verificare a cunoagterii limbii
germane materne pentru copiii care se fnscriu fn clasa pregatitoare In anul gcolar 2023-2024 la Scoala
Gimnaziald ,Elena Vicirescu”.

(2) stabileste documentatia necesard derularii tuturor demersurilor, precum i resursele implicate;

(3) sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe director,
in procesul de luare a deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd se aplici activititilor conexe organizirii si desfdgurdrii probei de verificare a
cunoagterii limbii grmane materne pentru copiii care se inscriu In clasa pregdtitoare fn anul scolar 2023-
2024,

Principiile care stau la baza desfigurdrii probei de verificare a cunoagterii limbii germane materne
sunt urmatoarele:

a) principiul echititii, in baza ciiruia accesul la invi{are se realizeazd fara discriminare;

b) principiul eficientei, in baza ciruia se urméregte obtinerea de rezultate;

educationale maxime, prin gestionarea resurselor existente;

¢) principiul descentraliziirii, in baza caruta sunt luate deciziile principale;

d) principiui asigurdrii egalitd{i de sanse;

e) principiul transpareniei, realizat prin asigurarea vizibilitafii rezultatelor.

6. DOCUMENTE DE REFERIN [ﬁ {REGLEMENT}U\RH APLICABILE ACTIVITA [l PROCEDURATE
a) Legislatie primara

~ Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011, cu modificérile si completdrile ulterioare;

— Ordinul secretaruluj general al Guvernului nr, 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Cadului controlului intern managerial al entitdtilor publice;

~  Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Partamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia dateior);

b) Legislatie secundara

- Metodologia de inscriere a copiilor in invdtimantul primar, aprobatd prin O.M.E. nr.
3445/17.03.2022;
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—  Calendarul tnscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin O.M.E.
nr. 3704/17.02.2023;

~  Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitafilor de fnvd{amént preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. ar. 4183/04.07.2022;

—  Procedura de sistem LS.M.B. nr. 6276/22.03.2023 privind inscrierea copiilor si constituirea
formatiunilor de elevi fn invafdmantul primar in anul scolar 2023-2024;

— Legea nr. 87/2006, privind asigurarea calititii fn educatie, cu modificarile si completdrile
ulterioare.

¢) Alte documente legislative:
— QOrdine, metodologii, regulamente, instructiuni §i notificari emise de Ministerul Educatiei, cu
implicatii in inscrierea copiilor In invdtdmaéntul primar in anul scolar 2023-2024.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. { - Termenul e cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atribugiilor §i sarcinilor, avdnd n vedere asumarea
responsabilitatilor
2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfigoara la
Operationald (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3. Editie a unei Forma inifiald sau actualizatyi, dupi caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata gi difuzatd
operationale
4. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Not] Abrevierea | Termenulabreviat
N ) Procedura o.pér.a,tionalé | |
2 E Elaborare
3. 1 Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. [.S.M.B. Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuregti
g, CR.P. Consiliul reprezentativ al parintilor ]
10. C.E.AC. Comisia pentru evaluarea gi asigurarea calitéfii
11. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatdmant
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8, Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilitati si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

{1) Cunoasterea limbii germane pentru copiii care se inscrin in clasa pregatitoare la Scoala
Gimnaziald ,Elena Vicirescu” in anul scolar 2023-2024 este stabilit drept criteriu specific de
departajare si se aplicii naintea criteriilor generale de departajare.

(2} Cunoasterea limbii germane materne pentru copiii care se fnscriu in clasa pregititoare n anul
scolar 2023-2024 se testeazad prin organizarea si desfasurarea probei de verificare a cunoasterii
limbii germane materne, care are ca scop evaluarea competentelor de comunicare ale candidatilor in
limba materni de predare.

(3) Proba de verificare a cunoasterii limbii germane materne pentru copiii care se inscrin in
clasa pregititoare in anul scolar 2023-2024, numita in continuare probd de verificare, se organizeazd
in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor fn fnvdtdmdntul primar, aprobata prin
O.M.E. nr. 3445/17.03.2022, ale Calendarului inscrierii in invdgdmantul primar pentru anul scolar 2023-
2024, aprobat prin O.M.E. nr. 3704/17.02.2023, ale Procedurii de sistem LS.M.B. nr. 6276/22.03.2023
privind inscrierea copiilor si constituirea formatiunilor de elevi in fnvdgdmdntul primar tn anul scolar
2023-2024, cu Hotdrdrea nr. 32/03.04.2023 a CA al unitigii de invitdmant privind aprobarea criteriilor
specifice de departajare si cu planul de scolarizare al unitdtii de ivafamant, aprobat prin Adresa
[.S.M.B. Nr. 3685/06.12.2022.

(4) Unitatea de inviiffimant stabileste graficul de organizare si desfagurare a probei de verificare a
cunoasterii limbii germane materne, numit in continuare graficul de organizare si desfasurare,
aprobat de consiliul de administratie al unitdtii de Invfdmant.

(5} La nivelul unitigii de invatimant se constituie, prin decizie interna, urméitoarele comisii:

a) comisia de organizare gi desfisurare a probei de verificare a cunoasterii limbii germane
materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregétitoare;

b) comisia de elaborare a subiectelor si baremelor pentru proba de verificare a cunoagterii limbii
germane materne pentru copiii care se inscriv in clasa pregititoare;

¢} comisia de examinare a candidafilor pentru proba de verificare a cunoagterii limbii germane
materne pentru copiii care se fnscriu In clasa pregatitoare.

(6) Structura probei de verificare se stabileste de citre comisia de organizare si desfasurare a
probei de verificare si este aprobata de consiliul de administratie al unitdtii de invatdmant.

(7) Subiectele si baremele de evaluare si de notare se elaboreazd de catre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor si sunt avizate de ciitre comisia de organizare si desfigurare a probei de
verificare.
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(8) inscrierea candidatilor pentru susfinerea probei de verificare este implicitd demersului de
tnscriere a copiilor in clasa pregititoare, realizindu-se conform Calendarului inscrierii in Invatdmantul
primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin O.M.E. nr. 3704/17,02.2023, intrind In atributiile
comisiei de inscriere din unitatea de invatdmant.

(9) Proba de verificare se desfigoard conform graficului de organizare §i desfasurare.

(10) Afisarea rezultatelor probei de verificare se face conform graficului de organizare gi
desfisurare,

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

NR. EVENIMENT DATA/ RESPONSABIL
CRT. TERMEN
1. | Constituirea, prin decizie interna, a: 18.05.2023 | Directorul unitatit
1. comisia de organizare si desfisurare a probei de de invatdmént
verificare a cunoasterii limbii germane/maghiare/italiene
materne pentru copiii care se Inscriu in clasa pregétitoare;
2. comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de
notare pentru proba de verificare a cunoasterii limbii
germane/maghiare/italiene materne pentru copiii care se
inscriu in clasa pregatitoare;
3. comisia de examinare a candidatilor pentru proba de
verificare a cunoasterii limbil germane/maghiare/italiene
materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare.
2. | Elaborarea graficului de organizare si desfiisurare a probei | 18.05.2023 | Comisia de
de verificare a cunoasterii limbii germane/maghiare/italiene organizare si
materne desfigurare a
probei de verificare
CA
3. | Stabilirea structurii probei de verificare a cunoagterii | 18.05.2023 | Comisia de
limbii germane/maghiare/italiene materne pentru copiii care organizare si
se tnscriu In clasa pregititoare desfdsurare a
probei de verificare
CA
4. | Elaborarea subiectelor si baremelor de evaluare gi de | 18.05.2023 | Comisiade
notare pentru proba de verificare a cunoagterii limbii elaborare a
germane/maghiare/italiene materne pentru copiii care se subiectelor si
fnscriu in clasa pregatitoare baremelor
Comisia de
organizare gi
desfasurare a
probei de verificare
5, | Inscrierea candidatilor 18.05.2023 | Comisia de
Inscriere din
unitatea de
fnvdtdmant
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6. | Sustinerea probei de verificare a cunoasterii limbii Comisia de
germane/maghiare/italiene materne pentru copiii care se | 19.05.2023 | organizare si
fnscriu in clasa pregétitoare desfigurare a
probei de verificare
Comisia de
examinare ;
7. | Afisarea rezultatelor probei de verificare a cunoasterii limbii 19.05.2023 | Comisia de i
germane/maghiare/italiene materne pentru copiii care se organizare si
tnscriu n clasa pregititoare desfisurare a i
probei de verificare |

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 a) la nivelul uniti{ii de fnvifiméant se constituie, prin decizie interna, conform graficului de
organizare si desfisurare, comisia de organizare §i desfigurare a probei de verificare a
cunoasterii limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare, alcatuita din:
presedinte, secretar si 2-4 membri. Presedintele comisiei este directorul unititii de Invdjimant;
secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unitdfii de fnvatamant, iar membrii comisiei sunt
cadrele didactice titulare. Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau afini pana la
gradul IV, inclusiv, printre candidatii care participa la probd. Tofi membrii comisiei completeazi si semneaza
o declaratie tip (ANEXA 1) in acest sens.

b) Atributiile comisiei de organizare si desfagurare a probei de verificare sunt:

1. elaboreazi graficul de organizare si desfasurare a probei de verificare a cunoagterii limbii germane
materne;

2. stabileste structura probei de verificare a cunoagterii limbii germane/maghiare/italiene materne
pentru copiii care se inscriu In clasa pregatitoare;

3. avizeazd subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoagterii
limbii germane materne pentru copili care se inscriu in clasa pregatitoare;

4. realizeazd programarea pe intervale orare a candidatilor:

5. monitorizeazi desfisurarea probei de verificare a cunoagterii limbii germane/maghiare /italiene
materne pentru copiii care se Inscriu In clasa pregatitoare;

6. asigurd si avizeazi afisarea rezultatelor probei de verificare a cunoagterii limbii germane materne
pentru copiii care se Inscriu In clasa pregatitoare;

7. asiguri aplicarea criteriilor de departajare a candidatilor situafi pe ultimul loc admisibil;

8. asiguri confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor gi a informatiilor cu caracter intern pentru
probd, pani la afisarea/comunicarea public oficiald a acestora gi nu fntreprind niclo acfiune care si
puni la indeiald corectitudinea probe;

9, stahileste locatia si salile destinate activitajii de examinare;

10. asigurd, prin presedinte, instruirea membrilor tuturor comisiilor, pe bazé de process verbal;

11. asiguri completarea declaratiilor tip de catre membrii tuturor comisiilor.

8.3.2 a) La nivelul unititii de invdtdmant se constituie, prin decizie internd, conform graficului de
organizare si desfigurare, comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de notare penftru
proba de verificare a cunoagterii limbil germane materne pentru copiii care se inscriu n clasa
pregititoare. Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor este alcituita din: presedinte si 2
membri. Presedintele comisiei este directorul adjunct al unitdlii de invafimant, iar membrii comisiei sunt
cadre didactice titulare din invitiméantul primar cu predare in limba germani/maghiaré/italiand maternd.
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Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau afini pAna la gradul IV, inclusiv, printre
candidatii care participi la proba. Toti membrii comisiei completeaza si semneazd o declaratie tip (ANEXA
1) In acest sens.

b) Atributiile comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor sunt:

1. elaboreazd subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii germane materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare, cu respectarea programei
scolare aprobate pentru invataméntul pregcolar;

2. predd, spre avizare, subiectele si baremele de evaluare §i de notare pentru proba de verificare
presedintelui comisiei de organizare gi destagurare;

3. asigurd confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor i a informatiilor cu caracter intern pentru
prob3, pani la afisarea/comunicarea publicd oficiald a acestora gi nu tntreprind nicio actiune care sa
puni la indoiali corectitudinea probei.

8.3.3 a) La nivelul unitatii de invi{imant se constituie, prin decizie internd, conform graficului de
organizare si desfigurare, comisia de examinare a candidatilor pentru proba de verificare a
cunoasterii limbii germane materne pentru copiii care se fnscriu fn clasa pregititoare. Comisia de
examinare este alcatuiti din: presedinte si 2 membri. Presedintele comisiei este directorul unitatii de
invatimant, jar membrii comisiei sunt cadrele didactice titulare din invatdimAntul primar cu predare in
limba germanii/maghiari/italiand maternd. Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude
sau afini pani la gradul 1V, inclusiv, printre candidatii care participd la probd. Toti membrii comisiei
completeazi si semneaza o declaratie tip (ANEXA 1) In acest sens.

b) Atributiile comisiei de examinare sunt:

1. aplicd intocmai si corect baremele de evaluare i de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii germane materne pentru copiii care se fnscriu fn clasa pregatitoare, cu respectarea programei
scolare aprobate pentru invagamantul pregcolar;

2. compieteazi borderourile individuale (ANEXA 2) si finale (ANEXA 3), asuméndu-gi-le prin
semnaturd;

3. creazs si intretine o ambianga i un climat propice, precum si o stare de confort a candidatului, pentru
desfisurarea interviului;

4, predau borderourile si celelalte documente aferente probei presedintelui comisiei de organizare si
desfdsurare a probei;

5. asigura confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor i a informatiilor cu caracter intern pentru
proba, pana la afisarea/comunicarea publici oficiald a acestora si nu Tntreprind nicio actiune care sa
puni la indoiald corectitudinea probei.

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 DESFASURAREA PROBEI DE VERIFICARE

(1) Participarea copiilor la proba de verificare se face in ordine alfabeticd, In conformitate cu
programarea pe intervale orare, afisatd pe site-ul/la avizierul unitdfii de Invi{dmant, in preziua
desfasurarii probel

(2) Durata examindrii fiecdrui candidat este de 7-10 minute.

8.4.2 STRUCTURA PROBEI DE VERIFICARE $I STRUCTURA SUBIECTELOR
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(1) Proba de verificare are structura de interviu, care parcurge urmatoarele etape:
a) etapa [: prezentarea personald a candidatului;

b} etapa 1I: descriere liberd de imagini;

¢) etapa III: prezentarea unui fragment dintr-o poveste cunoscuta.

(2) a) Prezentarea personald a candidatului presupune initierea de cdtre membrii comisie a unui
dialog viabil cu candidatul, in care acesta s vorbeascd despre sine, rispunzind, prin mesaje scurte, la
intrebarile adresate.

b) Descrierea liberid de imagini presupune alegerea gi descrierea de cidtre candidat, pe bazd de
intrebdri adresate de examinatori, a unei imagini dintr-un set de imagini selectate din cdrii ilustrate cu
tematici din programa scolari aprobatd pentru invajdmantul prescolar de catre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor,

Descrierea imaginii se referd la:

a) prezentarea continutului imaginii;

b) enumerarea personajelor din imagine;

c) descrierea actiunilor personajelor;

d) enumerarea si descrierea de obiecte din imagine.

¢) Prezentarea unui fragment dintr-o poveste cunoscutd presupune enumerarea de catre candidata
3 povesti/basme, urmati de selectarea, de citre examinatori, a uneia dintre povestile/basmele
enumerate si adresarea de fntrebiri din conginutul acesteia/acestuia la care candidatul trebuie s&
raspunda.

Intrebarile adresate vizeazi:

a) prezentarea succesiunii logice fn timp si spafiv a unor intdmplari /evenimente din povestea
aleasd/basmul ales;

b) personaje si actiuni ale acestora.

8.4.3 EVALUAREA PROBELOR SI AFISAREA REZULTATELOR

(1) In vederea aprecierii obiective, la finalul interviului, examinatorii vor aprecia asupra urméitoarelor
aspecte:

a) Infelegerea corectd a mesajului/enungului receptat;

b) producerea de mesaje/enunturi corecte gi complete;

b) fluenta comunicirii si a exprimdrii in limba materna;

¢) stipAnirea vocabularului de bazi;

d) capacitatea de dialog si exprimare liberg;

e) spontaneitatea;

f) capacitatea de rezolvare a sarcinilor de lucru;

g) abilitatea de a prezenta firul epic.

(2) Raspunsul candidatilor este apreciat, conform criteriilor si descriptorilor, astfel:

ETAPA I, Prezentarea personali: maxim 10 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI
Exprimare  corectd | Exprimare corectd | Exprimare Exprimare
din punct de vedere | din punct de vedere | greoaie/nesigura din | lacunard/monosilabicd/
lingvistic in | lingvistic punct de vedere lingvistic | nu stie sa se prezinte
prezentarea (2-3 gregeli)
personald 10 puncte 5 puncte 2 puncte
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ETAPA 1L Descrierea liberid de imagini: maxim 25 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI

Prezentarea Prezentare corectdi | Prezentare partial corectd ; Prezentare

continutului imaginii | din punct de vedere | din  punct de vedere | incorectd/incompletd/pr
stiingific si lingvistic | stiintific si lingvistic a | ezinta altceva/nu
a continutului continutului prezintd nimic
6 puncte 3 puncte 1 punct

Enumerarea Enumerd toate | Enumerd jumitate din | Nu enumera

personajelor din | personajele, personaje, cu  citeva | nimic/enumerd

imagine nuwmindu-le corect gregeli de exprimare gresit/enumera altceva

7 puncte 4 puncte 1 punct
Descrierea actiunilor | Enumerd corect | Enumerd ce! putin trei | Nu enumerd /enumera
personajelor toate actiunile | actiuni, cu greseli de | actiuni gregite
personajelor exprimare nepotrivite/enumerd
doar o actiune
6 puncte 4 puncte 1 punct
Enumerarea si | Enumer3 toate | Enwmerd cel putin trei | Nu enumerd /enumerd

descrierea de obiecte

obiectele, numindu-

obiecte, cu greseli de

obiecte gregite

din imagine le carect exprimare nepotrivite/enumerd
doar o un obiect
6 puncte 4 puncte 1 punct

ETAPA III. Prezentarea

unui fragment dintr-o poveste cunoscuti: maxim 15 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI

Prezentarea Prezentarea corectd | Nu prezintd fragmentul | Nu respectd succesiune
succesiunii logice inja wunui fragment| complet fin succesiune | logicA a momentelor
timp si spatiu a unor | intr-o  succesiune | logici a momentelor cu basmului/povestii/ nu
intimpléri/ logicd a basmului cu | greseli de exprimare prezintd nici un
evenimente din | exprimare corectd fragment/se exprima
povestea din punct de vedere gresit, incorect
aleasi/basmul ales lingvistic

8 puncte 6 puncte Z puncte
intrebiri din | Raspunde in | Raspunde  evaziv  in | Rdspunde
poveste/basm propozitii corecte propozitii  scurte, cu | monosilabic/nu
despre personaje si greseli de exprimare raspunde/rispunde
actiuni ale acestora altceva

7 puncte 5 puncte 2 puncte

(3) a) Fiecare examinator poate acorda maximum 50 puncte, prin cumularea punctajului acordat
fiecirei etape a interviului.
b) Punctajul final se calculeazi prin cumularea punctajului total acordat de fiecare examinator.
¢) Candidatii pot obtine maximum 100 puncte.

(4) la finalizarea probei de verificare, afisarea rezultatelor se face in formatul: codul alocat
candidatului; punctaj etapa I; punctaj etapa II; punctaj etapa III; punctaj final. Listarea se face in
ordinea descrescitoare a punctajelor, cu mentiunea ADMIS/RESPINS.
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(5) Afisarea rezultatelor se face conform graficului de organizare si desfisurare, la avizier/pe site-
ul unitatii de Invatamant.

{6) La proba de verificare nu se admit contestatii.
8.4.4 CRITERII DE ADMITERE SI DEPARTAJARE

(1) Consiliul de administratie al unitdtii de invéitdmant poate decide stabilirea unui punctaj minim
de admitere.

(2) in cazul egalititii de punctaj intre candidatii aflati pe ultimul loc admisibil, comisia de organizare si
evaluare aplici urmitoarele criterii de departajare, in ordinea:

- punctajul obtinutla etapa [

- punctajul obtinut la proba orald, etapa Ii;

- punctajul obtinutla proba orald, etapa [;

(3) in cazul in care, pe ultimul loc admisibil, se afld mai mulli elevi cu punctaj egal, fard posibilitate de
departajare, sunt declarati admisi toti si se solicitd aprobarea Consiliului de Administratie al ISMB in
situatia functiondrii clasei cu un efectiv peste cel maxim admis.

(4) In cazul in care printre candidati se afld gemeni, admiterea acestora se face cu aplicarea
prevederilor Art. 145 din RCOFUIP, respectiv daci fratele cu media mai mare este declarat admis, atunci
si fratele cu media mai mica va beneficia de acelasi statut, la cererea pal1nte1u1/sust1nat01ulu1 legal, cu
aprobarea consilinlui de administrafie al unitifii de invafdmant. In situatia in care se depiseste
numirul maxim de elevi la clasi, se aplicii prevederile art. 63 alin, (3) din Legea educafiei nafionale nr.
1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

8.5. DISPOZITI FINALE

(1) Prezenta proceduri se difuzeazi membrilor comisiei §i compartimentelor implicate in coordonarea i
desfagurarea acgiunilor de organizare si desfisurare a probei de verificare.

(2) Conducerea unititii de invijAmAant asigurd postarea pe site/afisarea, in spafii accesibile candidatilor
st parintilor/tutorilor/reprezentangilor fegal instituiti ai acestora, a procedurii.

(3) Locurile se completeaza in limitele previzute de planul de scolarizare (In medie 17 de elevi, dar nu
mai mult de 22 elevi/clas, respectiv 25 cu aprobarea CA al ISMB}.

(4) Prezenta procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementiri cu caracter general sau intern care intereseazd prevederile acestei proceduri.

9, RESPONSABILITATI

0

1 Cadre didactice E Ap.

2 Comisia de organizare si Ap.
desfisurare a probei

3 Comisia de elaborare a Ap.

subiectelor si baremelor

10
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4 Comisia de examinare Ap.
5 CEAC Vv
6 Presedintele comisiei de Av.
i monitorizare
7 CA A
8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial - secretar
9 Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah.
B Web.
10, Anexe, inregistriri, arhivari
Nr. Denumirea Elaborator Aprobd Numadir de | Difuzare Arhivare Alte
crt Anexei exemplare Loc Perioada elem,
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Declaratie 1 CE
scrisé a prevederilor
membrilor legale
comisiilor
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
proceduri
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupi caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziitor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupd caz, revizia | 1
din cadrul editiei procedurii operationale
4., Scopul procedurii operafionale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referin{i (reglementiri) aplicabile activitagii procedurate 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati fn procedura operationale 3
8, Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitdyi si termene In derularea activitatii 5-6
10. Anexe, inregistriri, arhivdri 11-12
11. Cuprins 7-10

11
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ANEXA 1

DECLARATIE
Subsemnatul/a, , profesor la
fn calitate de in comisia de

organizare si desfisurare/comisia de evaluare gsi elaborare a subiectelor si baremelor de
notare/comisia de examinare pentru proba de verificare a cunostintelor de limba .....................maternd,

declar pe propria raspundere ci nu am elevi/rude participanti in cadrul probei.

Prin prezenta declaratie, md angajez ci voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a
baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru prob3, pna la afisarea/comunicarea publicd
oficials a acestora si ci nu voi intreprinde nici o actiune care sé pund la Indoiald corectitudinea acestei

probe.

Data:
Semnatura,




